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SharePoint Online サイト基本構築適用範囲

•実施時間：3時間～5時間

•資料提供：SharePoint Online サイト利用・管理テキスト

•サイト計画内容の事前ヒアリング：導入コンサルティング 要望聞き取り/実施可否回答

□ 実施規模：スモールスタートユーザー向け（カタログに記載の範囲内）

•サイト数：サイトコレクション×３、もしくはトップサイト＋サブサイトにて3サイト

•各サイト内に構築するアプリの数：約3個（合計10個以内）

•参考例：ポータル利用、文書共有、共有カレンダー、カスタムリスト（営業日報など）

□ SharePoint Online サイト作成範囲

•サイトの作成・サイトの追加方法

•文書共有の方法（ドキュメントライブラリ活用）

•カスタムリストの作成方法（営業日報等）

□ 教育実施範囲

•サイト内で利用するロゴやテキスト、イラストなどが必要な場合、事前にご用意頂きます

•特別なサイトデザインや設定、追加教育等の基本範囲内に含まれない内容は、別途お見積りとなり

ます

▢ ご確認事項

•お問い合わせ対応：構築後から1年間、メール及び電話でのサポートを実施致します。対象は構築

したサイトに関連する管理者様からのご質問のみとなります

•定期メンテナンス：構築したサイトへのアドバイス訪問の実施が可能です

□ 構築に関するお問合せ対応・定期メンテナンス

サイト計画ヒアリング
サンプルサイトにて

構築教育

サイト内アプリ利用

修正方法の理解

本番環境構築

（共同作業）

~ 作って教えて、自主運営を実現「SharePoint Online 構築支援・教育サービス」 ~

「SharePoint Online 構築支援・教育サービス」とは

Office 365 を購入したが、SharePoint Online サイトをどのように利用したら良いかわか
らないと言う企業様向けのサービスです。
簡単な社内情報共有方法の入り口部分を、お客様と一緒に構築・設定及び操作、

SharePoint Online サイトの修正方法やアプリの使い方を教育し、自社内である程度簡単な
運用が出来る様になることを目指します。

仕様書

実施のポイント

※詳細はヒアリング時に確認



SharePoint Online を利用して、社内の情報共有力を向上

▢ SharePoint Online サイトの構築例（イメージ）

○ 会社予定表の共有

○ ドキュメントの共有及び管理

○ 会社掲示板

○ 営業報告・日報

※既定の作業量を超えて実施する場合は、別途オプション費用
（¥100,000-～都度見積り）を追加させて頂きます。

提供パッケージ

SharePoint Online 実施内容 価格（税別）

導入コンサルティング
構築・教育

定期メンテナンス
合計：398,000円

▢ 構築支援・教育サービスで情報共有を実現

SharePoint Online を活用して情報共有の有り方を改善！

▢カスタムリストの作成例（営業日報）

入力フォームをカスタマイズ、Excel にエクスポートも可能



本書に記載がある、Office 365は日本マイクロソフト社の登録商標または商標です。
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お問合せは以下まで、お気軽にご連絡下さい。

■お問合せ先
株式会社ピーピーティー Office 365 担当
TEL :03-5386-3766
Mail :sales@ppt.co.jp


